Zanim zaczniesz wypelniac te czesc¢ przygotuj sobie:

e Rozpisany opis dziatan;
e Przygotowany harmonogram;

Upewnij sie jaka jest twoja sytuacja podatkowa (czy mozesz odliczac VAT?).

Dokument, ktory jest niezbedny do napisania prawidlowego budzetu to KATALOG STAWEK
MINIMALNYCH, ktory znajdziesz tutaj: http:/ /www.lgdchelmno.pl/wp-
content/uploads/2016/03/Za%C5%82%C4%85cznik-nr-7-Katalog-stawek-maksymalnych.docx

Teraz, kiedy masz juz przygotowane potrzebne dokumenty, mozemy przejs¢ do kilku uwag na poczatek.

Na tym etapie pisania projektu, powinienes miec juz wszystko poukladane w glowie. Jezeli zastosowales si¢ do naszych wczesniejszych wskazowek
rozpisanie budzetu nie powinno by¢ bardzo trudne.

Pamietaj szczegblnie o tym, aby koszty poniesione w budzecie byly adekwatne do opisanych przez ciebie dzialan (jezeli planujesz w projekcie 8 godz.
zaje¢ komputerowych, nie ma potrzeby bys kupowat 3 laptopy/ tablety. W takim przypadku zasadne jest wynajecie sali z odpowiednim sprzetem).
W miare mozliwosci kumuluj wynagrodzenia dla specjalistow np. jesli w twoim projekcie bedzie dwoéch psychologow, nie musisz tworzy¢ dwoch
odrebnych pozycji, wystarczy jedna zawierajaca wydatek poniesiony za ich wszystkie godziny pracy.

Staraj sie trzymac zasady zaje¢ modulowych, tak jak rozpisywales je w harmonogramie i opisie dzialan merytorycznych

Zwroc¢ uwage na jednostki i stawki, musza by¢ zgodne z katalogiem stawek minimalnych

Stowo klucz przy pisaniu budzetu to RACJONALNOSC, rozliczasz sie ryczaltem.

Jezeli jakis modut zaje¢ ma szczegélnie duzo godzin, mozesz powiekszy¢ stawke na materialy warsztatowe np. na zajecia artystyczne m.in. farby,
kredki, glina (kazdorazowo potrzebne jest do tego uzasadnienie)

Jezeli w projekcie jest zaplanowany wyjazd, rozpisz go w budzecie z uwaga, lub popros o pomoc (jest to punkt, w ktorym bardzo czesto pojawiajg sie
bledy np. zle rozpisana kilometréwka, postojowe) — mozesz to zrobi¢ zgodnie z tym szablonem: wyjazd do Bydgoszczy do opery to w sumie 2000 zt w
tym: 1000 zt za bilety (= 10 uczestnikow projektu x 100 zt/ bilet) + 450 zt transport (okreslasz ilos¢ kilometréw w obie strony, mozesz to zrobi¢ za
pomoca wyznaczania trasy, pamietaj zeby liczy¢ kilometry od miejsca wyjazdu do miejsca docelowego, a nie z Chelmna do Bydgoszczy) + 350 zt za
obiad (= 10 uczestnikoéw x 35 z1) + 150 zt przerwa kawowa (10 uczestnikow x 15 zl)

Jezeli w projekcie masz zaplanowane positki, rozpisz je w uwagach (udziel informacji czy jest to jedynie przerwa kawowa, jedynie obiad, czy obie te
rzeczy) zapewni to przejrzystosS¢ budzetu, kluczowa przy jego ocenie, tym samym unikniesz wezwania do uzupelnien. Maksymalna stawka za obiad
wynosi 35 zt za osobe, aby wydatek ten byt kwalifikowany zajecia dla uczestnika danego dnia nie moga trwac¢ mniej niz 6 godzin (obiad obejmuje dwa
dania - zupe i drugie danie; cena obiadu powinna by¢ uzalezniona od rodzaju oferowanej ushugi i jest nizsza jesli zawiera np. tylko drugie danie).
Maksymalny koszt przerwy kawowej to 15 zlotych na osobe. Wydatek ten jest kwalifikowalny jezeli zajecia danego dnia dla uczestnika trwaja nie



http://www.lgdchelmno.pl/wp-content/uploads/2016/03/Za%C5%82%C4%85cznik-nr-7-Katalog-stawek-maksymalnych.docx
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mniej niz 4 godziny. Przykladowa przerwa kawowa moze sie skladac z kawy, herbaty, kanapki, soku, ciastka — cena podobnie jak w przypadku ceny
przerwy obiadowej uzalezniona jest od zakresu ustugi. Jezeli zawiera jedynie kawe i herbate nie moze wynosi¢ 15 zlotych na osobe.

e Jezeli w projekcie zaplanowatles dziatania dla mieszkancow (np. ognisko, konferencje) i planujesz podac¢ tam positek, stawka moze by¢ jedna pozycja
(uwzgledniajaca catos¢ kosztow poniesionych na jedzenie bez koniecznosci rozpisywania jej na iloS¢ oséb) i moze by¢ wyzsza niz 15 zt/ osobe. Musisz
jednak pamietac by przy podaniu tego w jednej pozycji budzetowej rozpisa¢ nam z czego bedzie sie sklada¢ (w praktyce taka pozycja moze wygladac
tak: poczestunek na ognisku m.in. kietbaski, musztardy, chleby — 1 zestaw — 400 z}).

e Staraj sie przy wymienianiu elementoéw skltadowych danej pozycji wpisywac¢ miedzy innymi — jest to bezpieczniejsze dla ciebie, poniewaz nie daje
zamknietego katalogu przedmiotéw, ktérych zakup planujesz. Przykladowo zaplanowatles zajecia artystyczne (m.in. zajecia z rysunku, malarstwa,
rzezbiarstwa), w trakcie realizacji projektu okazalo sie, ze po pierwszych zajeciach z rzezbiarstwa uczestnicy nie sa nimi zainteresowani, zdecydowanie
wola rysunek. W twoim budzecie napisates ze planujesz zakup m.in. kredek, farb, gliny. Zapis miedzy innymi daje ci w tej sytuacji uzasadnienie do
zakupu np. wegla do szkicowania, poniewaz zwiekszyles liczbe godzin rysunku, na rzecz tych rzezbiarskich.

e W ZADANIACH MERYTORYCZNYCH wpisuj jedynie koszty bezposrednio z nimi zwiazane, uwazaj zeby nie wpisywac¢ tam KOSZTOW
ADMINISTRACYJNYCH

e KOSZTY ADMINISTRACYJNE to koszty zwiazane z obsluga projektu i jego zarzadzaniem. Maksymalnie 20% wysokosci grantu. Katalog kosztow
administracyjnych znajdziesz w zataczniku Zasady udzielania wsparcia punkt 3.5.3 Koszty administracyjne, str. 15 - http: //www.lgdchelmno.pl/wp-
content/uploads/2016/03/Za%C5%82%C4%85cznik-nr-1-Zasady-udzielenia-wsparcia-na-projekty-grantowe.docx

e Rekrutacja jest zadaniem w projekcie i jest rozliczana w ramach kosztow administracyjnych

o Wszystkie kwoty w budzecie podawaj w ztotowkach do dwéch miejsc po przecinku.

e Opis wynagrodzenia psychologa, psychoterapeuty, prowadzacego zajecia, prowadzacego terapie grupowa itp. W ramach nazwy pozycji w tej kategorii
wpisz rodzaj wykonywanego zadania merytorycznego oraz liczbe godzin (np. prowadzacy zajecia artystyczne, umowa zlecenie/ liczba godzin/ wymiar
etatu). Podanie tych informacji jest kluczowe do oceny kwalifikowalnosci wydatkow. Wszystkie wydatki musza by¢ zgodne z odpowiednimi przepisami
(patrz m.in. Katalog Stawek Maksymalnych, Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow)

e Kategoria KOSZTY SPECYFICZNE to KOSZTY MERYTORYCZNE - potrzebuja uzasadnienia

Przy maksymalnym dofinansowaniu 50 000 zt = 95%; Wktad wlasny = 2 631,58 zl; Wartos¢ caltkowita = 52 631,58 zt.

. Wklad wlasny musi byé na poziomie co najmniej 5% wartos§ci grantu. Biuro LGD zaleca aby wklad ten byl finansowy i zawarty w

jednej pozycji budzetowej. Ulatwi to sprawdzanie budzetu. Wklad wlasny finansowy moze byé rzeczowy i osobowy

o Jezeli jednak podejmiesz decyzje i wniesiesz wklad niepieniezny pamietaj, Ze musi on spelni¢ warunki okreslone w WYTYCZNYCH W
ZAKRESIE KWALIFIKOWALNOSCI,

e Wklad niepieniezny, ktory w ciagu 7 poprzednich lat (a 10 dla nieruchomosci) byl wspoélfinansowany ze Srodkow unijnych lub/oraz dotacji z
krajowych Srodkow publicznych jest NIEKWALIFIKOWANY (podwéjne finansowanie), zatrudnienie wolontariusz wymaga umowy oraz
prowadzenia kart pracy

e Zalecamy, aby szczegbélowo zapozna¢ sie z dokumentacja, nim podejmiesz decyzje o wniesieniu wkladu niefinansowego.

PAMIETAJ OCENIAJACY WNIOSEK JEST TYLKO CZLOWIEKIEM, NIE WIE CO CHODZILO CI PO GLOWIE KIEDY PISALES PROJEKT,
DLATEGO TAK WAZNE JEST, ABY PODAWANE INFORMACJE BYLY JASNO SFORMUOWANE I TWORZYLY SPOJNA CALOSC.
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JEZELI MASZ WATPLIWOSCI CZY TWOJ PROJEKT JEST PRZEJRZYSTY I KLAROWNY, NIE BOJ SIE DAC GO KOMUS DO
PRZECZYTANIA I WYSLUCHAJ JEGO OPINI.

Na koniec jeszcze kwestia techniczna: warto wygenerowac budzet w Excelu, a opisy w Wordzie, a potem
przeklejac do generatora.



XI. BUDZET - PRZYKtAD

XI.1. BUDZET SZCZEGOtOWY

Budzet jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci, zasadnosci i racjonalnosci kosztéw. Wszystko co w nim opisujesz powinno

bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadar merytorycznych!

OCENA BUDZETU STANOWI KLUCZOWE KRYTERIUM DO OCENY WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU

Pom.
publ. / Rok 2020 Rok 2021
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TEJ CZESCI NIE UZUPEENIASZ

Koszty
administracyj
ne!

W tych polach wpisz

wartosc tagczng dla
catego projektu.

Koszty administracyjne powinny stanowic jedna pozycje w budzecie, ktorych taczna wartos¢ nie moze przekroczy¢ 20% grantu. Koszty
administracyjne stanowia:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie, rozliczanie,
monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych w projekcie, w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych
0sob, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwiazane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sa przypisane
wylacznie do projektu, np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obshugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obshuga prawna, w tym ta dotyczaca
zamoOwien) na potrzeby funcjonowania jednostki,

! Koszty administracyjne, zwigzane z obstuga projektu objetego grantem i jego zarzadzaniem, sa dopuszczalne wylacznie do wysokosci 20% grantu.



d) koszty obshlugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujacych wydatki w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obshugi
ksiegowej projektu biuru rachunkowemul),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, oplaty administracyjne) zwiazanych z obshuga administracyjna projektu,

f) dzialania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materialow promocyjnych i informacyjnych, zakup ogloszen prasowych, utworzenie
i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.),

g) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby osob, o ktérych
mowa w lit. a - d,

h) optaty za energie elektryczna, cieplna, gazowa i wode, oplaty przesylowe, oplaty za odprowadzanie Sciekow w zakresie zwigzanym z obstuga
administracyjna projektu,

i) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obshuga administracyjna projektu,

j) koszty ushug powielania dokumentow zwiazanych z obstuga administracyjna projektu,

k) koszty materialow biurowych i artykulow pismienniczych zwiazanych z obshuga administracyjna projektu,

1) koszty sprzatania pomieszczen zwiazanych z obstuga administracyjna projektu, w tym srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje,
dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen.



XI.1.2. UZASADNIENIE DO POZYCJI BUDZETOWYCH

NUMER
POZYCJI
BUDZETOWEJ

UZASADNIENIE

UZASADNIENIE DLA CROSS-FINANCINGU:

Nie dotyczy

UZASADNIENIE DLA SRODKOW TRWALYCH:

Nie dotyczy

UZASADNIENIE DLA WARTOSCI NIEMATERIALNYCH:

Pamietaj przy wpisywaniu uzasadnien o zachowaniu kolejnosci,

szczegolnie jesli w trakcie bedziesz usuwac pozycje z budzetu.
Przygotuj uzasadnienie dla kazdej pozycji budzetowe;.

Piszac uzasadnienia dla pozycji budzetowych postaw sie w roli
oceniajacego, albo zapytaj kogos bezstronnego o zdanie, czy takie
uzasadnienie przekonatby go do przeznaczenia na to srodkow.

Uzasadnij: koniecznos$¢ sfinansowania wynagrodzen dla realizacji
konkretnych dziatan, dlaczego sg one niezbedne do realizacji
projektu; wskaz szczegétowo kalkulacje kosztow (wynagrodzenie
psychologa, faktura 100 zt/godz. X 10 godz/m-c x 2m-ce = 2000 zt
brutto).

Uzasadnij: koniecznos¢ sfinansowania pozycji, uzasadnij
racjonalnos¢ lub zasadnosé (np. koszt wydania certyfikatu z
zakresu pierwszej pomocy dla uczestnikdw), w przypadku kosztéw
spoza Katalogu Stawek Minimalnych dotacz dwie oferty i uzasadnij
dlaczego jest to koszt niezbedny, jesli podajesz jako jednostke
miary komplet lub zestaw podaj elementy sktadowe, jezeli
planujesz wyjazd studyjny w uzasadnieniu wpisujesz jakie sa
koszty elementéw sktadowych (transport, wyzywienie, atrakcje/
bilety wstepu, nocleg), jezeli planujesz szkolenie z zakresu prawa
spadkowego w uzasadnieniu wymieniasz koszt materiatow
szkoleniowych, wynajem sali, catering.

Koszty specyficzne to koszty merytoryczne. Kazda pozycja w
budzecie wymaga uzasadnienia.







XI.2. BUDZET OGOLNY

X1.2.1. KWALIFIKOWALNOSC VAT

[ ] 1Ak [] NIE
[ ] 1Ak [] NIE
[ ] TAK [] NIE

OSWIADCZAM, ZE WYDATKI PONOSZONE W PROJEKCIE SA WYDATKAMI:

|:| ZAWIERAJACYMI VAT; |:| NIEZAWIERAJACYMI VAT; |:| CZESCIOWO ZAWIERAJACYMI VAT




XI.2.2. PODSUMOWANIE BUDZETU

W przypadku ponizszych tabeli uzywamy opcji przelicz, dzieki niej wartosci same uzupetniaja sie.

warto$é z pola KOSZTY OGOLEM z tabeli Budzetu
projektu.

WARTOSC CALKOWITA PROJEKTU OBJETEGO GRANTEM:

kwota o dofinansowanie, ktérej wnioskujesz. Jest to

WNIOSKOWANE DOFINANSOWANIE (GRANT) - WKEAD UE: . . .
kwota z pola powyzej, pomniejszona o wktad wlasny

wartoS¢ procentowa catego projektu jaka stanowi

JAKO % WARTOSCI CALKOWITEJ PROJEKTU OBJETEGO GRANTEM: ) i
° wnioskowana kwota (maksymalnie 95%)

CROSS-FINANCING I ZAKUP SRODKOW TRWALYCH: NIE DOTYCZY

JAKO % WARTOSCI CALKOWITEJ PROJEKTU OBJETEGO GRANTEM: NIE DOTYCZY

Maksymalnie 20% wartosci catego projektu. Przy
KOSZTY ADMINISTRACYJNE?: wnioskowanej kwocie maksymalnej 50 000 zt koszty
administracyjne nie moga by¢ wyzsze niz 10 000 zt

JAKO % WNIOSKOWANEGO DOFINANSOWANIA: Maksymalnie 20% wartosci projektu

Pamietaj:

a. ze suma wartosci wkladu niepienieznego z pozycji budzetowych powinna odpowiada¢ sumie wartosci wktadu
niepienieznego wykazanej przez Ciebie w zaktadce ,Zrédla finansowania” wktadu wtasnego. Wnoszony wktad niepieniezny
musi spelnia¢ warunki okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

b. wklad niepieniezny, ktory w ciagu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byl wspotfinansowany ze Srodkéow unijnych
lub/oraz dotacji z krajowych srodkow publicznych, jest niekwalifikowalny (podwéjne finansowanie).

2 Dotyczy projektu objetego grantem. Koszty administracyjne, zwiazane z obstuga projektu objetego grantem i jego zarzadzaniem, sa dopuszczalne wylacznie do wysokosci 20% grantu.



X1.2.3. ZRODLA FINANSOWANIA WKEADU WEASNEGO

wartos$é z pola KOSZTY OGOLEM z tabeli Budzetu

1 WARTOSC CALKOWITA PROJEKTU OBJETEGO GRANTEM: .
projektu.

Yaczna kwota wkladu wlasnego z tabeli Budzet

2 WKLAD WELASNY: .
projektu

Procent jaki stanowi kwota wkladu wlasnego w
wartosci catkowitej projektu. Kwota wktadu
wlasnego nie moze by¢ nizsza niz 5% wartosci
caltkowitej projektu grantowego.

JAKO % WARTOSCI CALKOWITEJ PROJEKTU OBJETEGO GRANTEM:

Suma prywatnego wktadu pienieznego i

2.1 W TYM WKELAD WEASNY PRYWATNY: L LT,
niepienieznego
2.1.1 W TYM WKELAD PRYWATNY PIENIEZNY: Suma prywatnego wkladu pienieznego
2.1.2 W TYM WKLAD WEASNY NIEPIENIEZNY: Suma prywatnego wktadu niepienieznego
Suma publicznego wkladu pienieznego i
2.2 W TYM WKEAD WEASNY PUBLICZNY: D
niepienieznego
2.2.1 W TYM WKLAD PUBLICZNY PIENIEZNY: Suma publicznego wkladu pienieznego
2.2.2 W TYM WKELAD PUBLICZNY NIEPIENIEZNY: Suma publicznego wktadu niepienieznego
Jezeli:
Projekt nie jest objety pomoca publiczna/ de
2.3 W TYM WKEAD PRYWATNY WYMAGANY PRZEPISAMI POMOCY PUBLICZNEJ: minimis - to pole pozostaje nieuzupetnione

Projekt jest objety pomoca publiczna/ de minimis —
pole to zostaje uzupelnione automatycznie po uzyciu
w generatorze opcji przlicz.




XI1.2.4. UZASADNIENIA | METODOLOGIA WYLICZENIA WKtADU WASNEGO




